INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de febrero de 2022

Arq. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE ROGRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MARIA CELESTE HERNANDEZ DIAZ CULl: 3308 18732 1801
Nimero de contrato: DGPCYN-029-36-2022 Acuerdo Ministerial: 12-2022
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: . 96089652
Ndmero de Factura: 2319338748 Serie: 0816D8EC
Honcrarics Mensuales: Q. 10,000.00 Periodo del Informe: FEBRERO 2022
Monto Total del Contrate Q.29,354.84 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 31/03/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION GENERAL DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL

Objetivos del Contrato:

“E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccion General del
Patrimonio Cultural y Natural de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del

Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,

sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segin Cldusula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

Apoyé en la emisién de oficios, providencias y conocimientos que se entregan en las diferentes unidades y entidades tanto internas

a
) como externas.

b) Brindé apoyo en la recepcion de documentos que ingresaron a la Direccién General.
) Apoyé en dar seguimiento a estatus de expedientes.

Brindé apoyo en la revision de documentacién oficial a través de mecanismos que garanticen el manejo control de la

d . . .
) correspondencia para mantener actualizado el archivo.
e) Apoyéen elingreso de documentos en la base de datos para su posterior archivo.
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